
１）タイトル

新聞記事の見出しと同じ。記事の内容を簡潔に表すものにする。

２）記事（本文）

大事なポイントはフォント、写真、投稿者名。

●フォントを「メイリオ」に統一する。フォントの不揃いはブログ読者にとって非

常に目立つ。本ブログではCSS設定でメイリオを登録しているので特段のフォント

設定をしなければ自動的に「メイリオ」表示になる。

ワード文書などをそのままコピーして貼り付けた場合には、元々のMS明朝、MS

ゴシックなどの設定が残っていることが多く、このままではブログ記事でもMS明

朝、MSゴシックなどの表示になってしまうので要注意。この場合には、テキストエ

ディタなどを用いてMS明朝、MSゴシックなどの設定を解除してからブログ記事に

貼り付けることで対応する。

●写真は回り込みをしないで文章とシリアルに表示する。そもそも書き込み幅が狭

いので、回り込みをすると縮小処理や周囲の空白づくりが必要となり面倒。

●記事の最後の部分に投稿者名を記述する。読者に対する信憑性も高まる。

３）カテゴリ

忘れずにカテゴリを設定する（複数カテゴリも可）。カテゴリ設定を忘れて投稿し

ても、後刻再設定が可能。新たなカテゴリが必要であればシステム管理者へ。

４）投稿日

記事を作成した日ではなく、記事内の事象（イベント）の終了日を投稿日とする。

これも後刻再設定が可能。バックナンバーで記事を探す場合、「事象の終了日」が

便利で、「記事作成日」は意味をなさない。
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