
研究実施場所

決裁印 理事長 業務管理者 事務責任者 受付 業務管理者

役職

※1 研究員 ㊞

伺書起案日

発注番号 MEH 27 - 1 - ① ※2 科目 ※3

※4

単位：円

税区分※5 数量 単価

1 1 ¥10,000,000

技術研究組合ＮＭＥＭＳ技術研究機構（ＭＥＨ）

本部

決裁用連絡事項欄
【購入理由】※200万円未満の間接経費は記載省略可

【特記事項】※発注に関する条件等を記載

¥800,000

税込合計金額 ¥10,800,000

研究実施場所

技術研究組合NMEMS技術研究機構　高効率ＭＥＨ研究所

発注先業者名

請求書

仕様書件名または品名

支払方法機械装置等製作･購入費（直接費)

起案者名

鈴木　太郎

¥10,000,000

消費税※7

金額小計
※1　研究実施場をプルダウンから選択
※2　採番表より発注番号を取得して連番を記入,研究実施場所番号（○数字）は自動で表示される
※3　科目をプルダウンから選択
※4　支払方法をプルダウンから選択
※5　機械装置の場合は実施計画と同じ装置名称を必ず品名に付ける
※6　外税⇒1、，内税⇒2、消費税非対称⇒3　をプルダウンまたは手入力する
※7　消費税額が見積書と異なる場合は，右の消費税欄の二重線枠内に消費税額を直接入力すると
　　　　消費税額が変更できる．但小数点は切捨て算出する．

¥10,000,000ナノ構造熱処理装置（エキシマランプ商社加熱装置）

○○○○株式会社

物品発注伺書（兼依頼書）

平成27年4月16日

金額 備考

プルダウンで研究実施場所を選択する

仕様書・見積書を先に用意して
記案する

前㈱、後㈱に注意し正式な
社名を記入（略称不可）

消費税が見積書と合わない場

合はここに消費税を入力

※但し小数点は切捨で計

研究テーマ、購入品の使用目的等、購入理由や必要性を具体的に記入する

外注案件は直接研究開発を外注出来ないので、外注する理由を

記入すると良い

「いつまでに発注希望」といった
発注に関する条件があれば記入

機械装置購入の場合は実施計画上どの機械装置に該当するか確

認し同一名称にする

基本は仕様書の件名と同一名称を記入であるが、消耗品や諸経費

等は単価が分かるように、品名・数量・単価を記入
但し、仕様詳細（品番・サイズ等）は省略して良い

研究実施場所番号は自動表示

プルダウン役職を選択する

プルダウン科目（実施予算計画の項目参

照）を選択する
直接費・間接費に注意

消費税8％は自動計算
（小数点切捨て）

年度毎に変更する
（平成27年度であればMEH27）

金額小計は自動計算


